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Bienvenue auxBienvenue aux
Services adaptésServices adaptés



0202 Local de soutien
aux étudiants (LSE)

La présentation sera disponible pour consultation
via le site web des Services adaptés

0101 Examens aux
Services adaptés

1.1 Fonctionnement salle d’examen
1.2 Règlement des 4 jours ouvrables
1.3 Réservation d’examens
1.4 Temps supplémentaire
1.5 Modification demandes d’examens

Plan de la rencontrePlan de la rencontre

0404 Autres accommodements
pour les étudiants concernés* 

4.1 Preneur de notes
4.2 Livres numériques

0303 Service d’éducation
spécialisée

3.1 Rôle de l’éducateur spécialisé
3.2 Comment prendre rendez-vous

Durée de la
rencontre:

maximum 50
minutes

https://www.csfoy.ca/services-adaptes
https://www.csfoy.ca/services-adaptes


Modification (ajustement)
de ton plan d’intervention
collégiale durant la 1re

année

Révision de ton plan
d’intervention collégial :

réévaluation de tes
besoins en tout temps

CSACSA
Conseillère en

Services adaptés

Mise en place de tes
accommodements

Suivi individuel

Stratégies d’études et
d’organisation,

planification, prise de
notes, etc.

T.E.ST.E.S
Techniciens en

Éducation spécialisée 
Local de soutien

aux étudiants

AgentsAgents
au LSÉau LSÉ

Toutes questions en lien
avec tes examens

(réservations, 
modifications...)

Babillard d’informations
disponible au C-371.07

??
Aide pour la prise de

RDV - suivi en éducation
spécialisée (via Booking)

Nos services

https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/


Pour avoir accès aux salles d’examens des
Services adaptés

Pour avoir accès à tes accommodements 
(temps supplémentaire, ordinateur, logiciels d’aide, etc...)
Tu as toujours le choix d’effectuer tes examens en classe. Il se pourrait que tu
n’aies pas accès à certains de tes accommodements, même en situation de
temps inclusif (temps supplémentaire, ordinateur et logiciels d’aide).

Pourquoi faire tes examens aux Services adaptés? 0101



Fonctionnement de la salle d’examen1.11.1

https://www.youtube.com/watch?v=7gEdUg6DS_k&list=PLJ4ewyCvbggg9g0s_3U5tCSldXY6jqgIi&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=7gEdUg6DS_k&list=PLJ4ewyCvbggg9g0s_3U5tCSldXY6jqgIi&index=4


Une réservation ou une modification d’examen doit
se faire au minimum 4 jours ouvrables avant la
date de la séance en classe. Si le délai de 4 jours
ouvrables n’est pas respecté, tu devras faire ton

examen en classe.

Règlement des 4 jours ouvrables 1.21.2

*Si tu as des difficultés à faire tes réservations / modifications,
envoi un MIO à : Services adaptés, examens ou rends-toi au

Local de soutien aux étudiants - LSE (C-371.07)



MM
3

examen
10

LL MM JJ VV SS DD
Jours ouvrablesJours ouvrables

1 2 réservation
4 5 6 7

8 9 11 12 13 14

1 2

3 4

Si ton examen est mercredi le 10, ta réservation doit être
faite au plus tard jeudi le 4 (maximum 23h59)

Règlement des 4 jours ouvrables - exemple 11.21.2



MM
3
10

LL MM JJ VV SS DD
Jours ouvrables (excluant le férié)Jours ouvrables (excluant le férié)

1 2
réservation

4 5 6 7
8 9 11 12 13 14

1 2

3 4

Si ton examen est mercredi le 10 et que vendredi le 5 est un jour
férié, ta réservation doit être faite au plus tard mercredi le 3

(maximim 23h59)

jour férié

examen

Règlement des 4 jours ouvrables - exemple 2 (férié)1.21.2



Comment réserver mes examens aux Services adaptés?1.31.3

q6bNnH7d

https://csfoy.omnivox.ca/Login/Account/Login?ReturnUrl=%2fintr%2f
https://csfoy.omnivox.ca/Login/Account/Login?ReturnUrl=%2fintr%2f


Comment faire une demande d’examen ?
(Omnivox - Module réservation d’examens)1.31.3

Clique ici pour
faire une
demande
d’examen

automne 2024



Choisi la bonne sessionChoisi la bonne session

Sélectionne
Toutes les demandes

Sélectionne
Toutes les demandes

Décoche la caseDécoche la case
Clique sur 
Appliquer
Clique sur 
Appliquer

Comment voir tes demandes d’examens ? 
(Omnivox - Module réservation d’examens)1.31.3

Tes demandes
d’examens

acceptées ou en
attente

d’approbation
se retrouvent
au bas de la

page 

automne 2024



Comment placer ton temps supplémentaire? 

temps supp.

temps supp.
temps supp.

temps supp.

temps supp.

temps supp.

temps supp.

examen

1.41.4
Lorsque ton examen dure

1 période, ton temps
supplémentaire peut être
placé AVANT ou APRÈS

ton cours (selon ton
horaire de cours) 

 Ton temps supplémentaire
est automatiquement placé

APRÈS ton cours. Si tu
désires le mettre AVANT, tu
dois alors modifier l’heure
du début dans le système

de réservation. 



Comment placer mon temps supplémentaire? 
(examen sur plusieurs périodes) 1.41.4

1h50
Période 1

1h50
Période 2

1h50
mardi 8 octobre

Période 3

mardi 1 octobre jeudi 3 octobre

exemple 1 :

 temps supp.
36 min.

 temps supp.
36 min.

 temps supp.
36 min.

Durée totale de l’évaluation pour le groupe : 5h30
Durée permise (temps supplémentaire inclus) : 7h18
Temps supplémentaire (si 33%) : 1h48



Comment placer ton temps supplémentaire? 
(examen sur plusieurs périodes) 1.41.4

période
temps supp.

lundi
7 octobre

1h48
période

temps supp.

mercredi 
2 octobre

1h48

1h50
mardi 1 octobre

Période 1
1h50

jeudi 3 octobre

Période 2
1h50

mardi 8 octobre

Période 3

ou

exemple 2 :

Durée totale de l’évaluation pour le groupe : 5h30
Durée permise (temps supplémentaire inclus) : 7h18
Temps supplémentaire (si 33%) : 1h48



Procédure réservation d’examens (vidéo)

https://www.youtube.com/watch?v=8WqHliRV0FY
https://www.youtube.com/watch?v=8WqHliRV0FY
https://www.youtube.com/watch?v=8WqHliRV0FY


Comment modifier tes demandes d’examens
(4 jours ouvrables avant l’examen en classe)1.51.5

Envoi un mio à : Services adaptés, examens

Exemples de
justifications possibles:

Ton professeur 
      a changé la 
      date de l’examen

Tu n’as pas placé
ton temps
supplémentaire au
bon moment

Bonjour M. Tremblay et les Services adaptés,

J’aimerais modifier ma demande d’examen du 18 juin 2024 qui est prévue à
10h00. Je voudrais mettre mon temps supplémentaire avant (début de
l’examen à 9h20 s.v.p) car j’ai un cours après. 

Merci de me confirmer le tout. 



Modification d’une demande d’examen 
      (examen reporté par le professeur, absence pour maladie*, etc.)
      *Cela nécessite une entente avec ton professeur au préalable*

Problèmes lors de la réservation de ton examen

Questions en lien avec les Services adaptés (informations
générales, savoir qui sont les intervenants à ton dossier, prise de
RDV avec T.E.S...)

        

0202 Local de soutien aux étudiants (LSE)

Pour quelles raisons puis-je aller au LSE ?

C-371.07C-371.07



Service d’éducation spécialisée - Suivi individuel0303

Stratégies d’étudesStratégies d’études    

Stratégies de lecture et d’écriture
Stratégies prise de notes, préparation aux examens
Explication des fonctions d’aide (Antidote, WordQ,
synthèse vocale...)

Gestion du stress / anxiétéGestion du stress / anxiété

Stratégies pour mieux gérer ton stress face
aux examens
Gestion de l’anxiété

Organisation / planificationOrganisation / planification

Organisation de ton agenda 
Planification des sessions d’examens 
Aide avec la gestion de ton temps
Astuces anti-procrastination 

Autres besoinsAutres besoins

Tous les autres besoins en lien avec tes
accommodements / tes limitations. 



Prise de rendez-vous avec ton éducateur spécialisé0303

https://sites2.csfoy.ca/aide-aux-etudiantes-et-aux-etudiants/rendezvous/
https://sites2.csfoy.ca/aide-aux-etudiantes-et-aux-etudiants/rendezvous/


0404 Prise de rendez-vous avec ton éducateur spécialisé

https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/


0303 Prise de rendez-vous avec ton éducateur spécialisé

Sélectionne le nom de ton T.E.S + 
le moment de ton rendez-vous

Remplis tes informations

Note bien la date & l’heure de la
rencontre dans ton agenda et/ou
ton cellulaire



Accommodements :

Preneur de notes
Livres numériques

Vous pouvez rester avec nous pour plus
d’informations

Période de questions



Recrutement d’un preneur de notes

Quel est le rôle d’un preneur de notes ?

Prendre en note les explications, les
exemples et toutes informations

pertinentes données par le professeur.
Inscrire les dates importantes :

devoirs, remise de travaux,
examens, etc.

Transmettre les notes de cours à
l’étudiant soutenu par les Services

adaptés par le moyen déterminé d’un
accord commun (Photo, Google Drive,
MIO, fichier PDF, Word, Photocopie...)

0404



Canva de mio à envoyer aux professeurs :

Recrutement d’un preneur de notes0404

Bonjour, 

Je suis un(e) étudiant(e) de votre cours et je suis soutenu(e) par les Services adaptés. Parmi mes accommodements, j’ai accès
à un preneur de notes pour pallier mes difficultés. 

Accepteriez-vous de m’aider dans le recrutement d’un étudiant volontaire? Cela consisterait, par exemple, à faire un appel à
tous en classe (en confidentialité), à cibler des étudiants ou à envoyer un MIO au groupe. Vous pourriez expliquer brièvement
que c’est pour aider un étudiant pour qui la prise de notes est plus exigeante pour diverses raisons. Vous pourriez aussi
informer que le volontaire recevra une carte cadeau de la Coop. 

Par la suite, vous n’auriez qu’à me transmettre le nom de l’étudiant afin que je puisse entrer en contact avec lui. Il serait aussi
apprécié d’avoir un suivi de votre part sur le processus de recrutement. Si vous avez des questions à ce sujet, vous pouvez
communiquer avec mon éducateur spécialisé (NOM DE L’ÉDUCATEUR). 

En vous remerciant,



Site internet de la bibliothèque
Aide à la recherche

Livres numériques0404

Tableau de recherche

Plateforme de recherche 
Adams - Services adaptés

https://cegepsaintefoy.sharepoint.com/sites/bibliothequecsf/SitePages/LivresNumeriquesObligatoires.aspx
https://cegepsaintefoy.sharepoint.com/sites/bibliothequecsf/SitePages/LivresNumeriquesObligatoires.aspx
https://cegepsaintefoy-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/fjacolin_csfoy_ca/EbHQMMP5qgtLp5URwQeVoq8BEgN-xeCPh1buWIE121M-Dg?e=DvsrMC
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://cegepsaintefoy.sharepoint.com/sites/bibliothequecsf/SitePages/LivresNumeriquesObligatoires.aspx


Plateforme de recherche Adams des Services adaptés:

Livres numériques0404

https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php


Procédure connexion ADAMS (livres numériques)0404

https://www.youtube.com/watch?v=0yurQn3vacM


session 
automne 2024

Cégep de Sainte-Foy

BonneBonne  
session !session !


